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УКАЗАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 
 

 

Правила оформления курсовой работы приведены в Стандарте Организации 

СТО 02067971.106-2015 «Работы выпускные квалификационные, проекты и работы 

курсовые. Структура и правила оформления». 

Объём курсовой работы составляет 25–30 машинописных страниц (без учёта 

списка использованных источников и приложений). Установление предельных 

объёмов курсовой работы предназначено для выработки у студентов культуры 

оформления документов, навыков научно-исследовательской работы и умения 

лаконично излагать содержание работы. 

Курсовые работы, выполненные с нарушением требований к оформлению и 

объёму, могут быть возвращены преподавателем с неудовлетворительной оценкой 

для выполнения вновь. 

Страницы нумеруются арабскими цифрами. Титульный лист учитывается при 

нумерации, но номер на нём не ставится. На следующих страницах номер 

проставляется в правовом верхнем углу листа. 

Текст печатается с соблюдением следующих размеров полей: левое – 30 мм, 

правое – 10 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм. Абзацный отступ составляет 5–6 

знаков (1,25 мм). 

Текст курсовой работы разделяется на разделы (нумерованные и 

ненумерованные) и подразделы (параграфы). 

Главы курсовой работы должны иметь порядковые номера, обозначенные 

арабскими цифрами без точки в конце номера и записанные с абзацного отступа 

прописными (заглавными) буквами основного текста.  

Ненумерованные заголовки (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ) пишутся 

прописными (заглавными) буквами основного текста симметрично относительно 

текста отдельной строкой. 

Заголовки параграфов пишутся с абзацного отступа строчными буквами 

основного текста, начиная с прописной (заглавной) буквы. Параграфы должны 

иметь нумерацию в пределах каждой главы. 

В тексте параграфов могут быть приведены перечисления. Перед каждым 

элементом перечисления следует ставить дефис. При необходимости ссылки в 

тексте на один из элементов перечисления вместо дефиса ставятся строчные буквы в 

порядке русского алфавита, начиная с буквы «а» (за исключением букв е, з, й, о, ч, 

ъ, ы, ь). 

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать 

арабские цифры со скобкой, а запись производится с абзацного отступа, как 

показано ниже в примере: 

 

а) ___________________ ; 

б) ___________________ ; 
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1) ________________ 

2) ________________ . 

В курсовой работе обязательно должны содержаться ссылки на источники, 

использованные при её написании, которые оформляются в соответствии с 

требованиями Стандарта. Не допускается написание главы или параграфа только на 

основе учебной литературы (учебников, учебных пособий) или единственного 

научного источника. Работы, выполненные с нарушением данных требований, могут 

быть возвращены преподавателем с неудовлетворительной оценкой для выполнения 

вновь. 

Библиографическое описание источников в списке использованных 

источников приводится в соответствии с требованиями  с ГОСТ 7.1-2003. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и 

правила составления. 

Курсовая работа сшивается по левому полю. На последней странице (после 

библиографического списка) студент ставит свою подпись и дату сдачи курсовой 

работы. 

Приложения к курсовой работе, как правило, не делаются. Допускается 

приложение к курсовой работе таблиц и графиков, составленных студентом 

самостоятельно, а также интересных материалов юридической практики и 

статистических материалов. Не следует прилагать к курсовой работе материалы, 

скопированные из научных изданий, а равно заимствованные из сети Интернет или 

информационных правовых систем «КонсультантПлюс», «Гарант» и «Кодекс». 

Приложения могут быть обязательными и информационными.  

Информационные приложения могут быть рекомендуемого и справочного 

характера. Характер приложения определяется студентом самостоятельно, исходя из 

его содержания. Обязательное означает, что информация и материалы, помещенные 

в данное приложение, разрабатывались самим студентом (например, текст 

законопроекта и т. д.). Информационное означает, что материалы и информация в 

данном приложении заимствованы из каких-либо источников (учебников, 

методических разработок, справочников и иных документов).  

Обозначают приложения заглавными буквами русского алфавита, за 

исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. 

Не допускается представление ксерокопии курсовой работы или отдельных её 

листов (кроме приложений). Оформленные таким способом работы возвращаются 

преподавателем с неудовлетворительной оценкой для выполнения вновь. 
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ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 
 

Правила оформления листов для выполнения текстовой части КР 

 

 

 

Не менее 20 мм 

Не менее 30 мм Не менее 10 мм 

Не менее 20 мм 

Границы текста 

КР.090640127.ТД 

Колонтитул по середине 

верхнего поля 
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Рисунок А.1 –  Размеры полей, положение на листе шифра и номера листа ТД 
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Форма и содержание титульного листа текстового документа к КР  
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Пример выполнения отдельных разделов текстового документа 
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1 ОБЩЕТЕОРЕТИЧЕСКИЕ И НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНО - ЮРИСДИКЦИОННОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

 1.1 Понятие, содержание и принципы административно-юрисдикционной дея-

тельности 

  

 Принятая в 1993 году Конституция Российской Федерации закрепила положе-

ние, что судебная власть осуществляется посредством конституционного, граждан-

ского, административного и уголовного судопроизводства /1/. Однако, до настояще-

го момента у юристов-практиков и ученых нет единого толкования и понимания 

правового термина «административная юрисдикция», более того в действующем за-

конодательстве отсутствует легальное определение данного термина. 

 Поскольку содержание любого правового института, раскрывается, прежде 

всего, через его толкование, целесообразно дать определение юрисдикции в целом, 

и административной юрисдикции в частности. 

 В Толковом словаре русского языка под соавторством С. И. Ожегова и Н. Ю. 

Шведовой термин «юрисдикция» толкуется, как правомочие производить суд, ре-

шать правовые вопросы  /46/. 

 А. С. Алексеев утверждает, что юрисдикция – это деятельность компетентных 

органов, управомоченных на рассмотрение юридических дел и на вынесение по ним 

юридически обязательных решений /29/. 

 Таким образом, в общем, традиционном, понимании юрисдикция – это суд 

(судопроизводство) и деятельность полномочных судебных или административных 

органов по правовой оценке определенных фактов, которая предполагает при необ-

ходимости, применение предусмотренных действующих законом санкций. 
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 В учебной литературе административного права, под «административной 

юрисдикцией» авторы предлагают понимать административно-процессуальную дея-

тельность, осуществляемую во внесудебном либо судебном порядке с целью рас-

смотрения и разрешения административно-правовых споров и применения админи-

стративно-принудительных мер /55/.  И. В. Панова утверждает, что административ-

ная юрисдикция – это часть (в основном, исполнительных органов публичной вла-

сти, а также судебных, муниципальных органов, Центрального банка, к примеру, по 

вопросам лишения лицензии) подзаконного, правоохранительного, правопримени-

тельного характера, осуществляемая в рамках таких законодательно закрепленных 

административно-юрисдикционных производств, как:  

 а) разбирательство споров; 

 б) применение мер административного принуждения; 

 в) деятельность по исполнению государственного принуждения; и выполня-

ющая охранительную, воспитательную, регулятивную функции /49/. … [текст] 

  

 1.2  Правовая регламентация административного юрисдикционного          про-

цесса 

  

 Правовая регламентация административной юрисдикции осуществляется 

комплексом нормативно-правовых и подзаконных актов, которые в теории права 

охватываются единым термином «источник права». … [текст] 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 

(обязательное)  

Проект  

Федеральный закон «О внесении изменений в Кодекс Российской Федерации об 

административных правонарушениях» 

 

 
Внести в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях) 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 1; N 30, ст. 3029; N 44, ст. 

4295; 2003, N 27, ст. 2700, 2708, 2717; N 46, ст. 4434; N 50, ст. 4847, 4855; N 52, ст. 5037; 2004, 

N 31, ст. 3229; N 34, ст. 3529, 3533; 2005, N 1, ст. 9, 13, 45; N 10, ст. 763; N 13, ст. 1075, 1077; N 

19, ст. 1752; N 27, ст. 2719, 2721; N 30, ст. 3104, 3131; N 50, ст. 5247; 2006, N 1, ст. 10; N 2, ст. 

172; N 10, ст. 1067; N 12, ст. 1234; N 17, ст. 1776; N 18, ст. 1907; N 19, ст. 2066; N 23, ст. 2380; 

N 31, ст. 3420, 3433, 3438, 3452; N 45, ст. 4641; N 50, ст. 5279; N 52, ст. 5498; 2007, N 1, ст. 21, 

29, 33; N 16, ст. 1825; N 26, ст. 3089; N 30, ст. 3755; N 31, ст. 4007, 4008; N 41, ст. 4845; N 43, 

ст. 5084; N 46, ст. 5553; 2008, N 18, ст. 1941; N 20, ст. 2251; N 30, ст. 3604; N 49, ст. 5745; N 52, 

ст. 6235, 6236; 2009, N 7, ст. 777; N 23, ст. 2759; N 26, ст. 3120, 3122; N 29, ст. 3597, 3642; N 30, 

ст. 3739; N 48, ст. 5711, 5724; N 52, ст. 6412; 2010, N 1, ст. 1; N 21, ст. 2525; N 23, ст. 2790; N 

27, ст. 3416; N 28, ст. 3553; N 30, ст. 4002, 4005, 4006, 4007; N 31, ст. 4158, 4164, 4193, 4195, 

4206, 4207, 4208; N 41, ст. 5192, 5193; N 49, ст. 6409; 2011, N 1, ст. 10, 23, 54; N 7, ст. 901, 905; 

N 15, ст. 2039; N 17, ст. 2310; N 19, ст. 2715; N 23, ст. 3260; N 27, ст. 3873; N 29, ст. 4290, 4298; 

N 30, ст. 4573, 4584, 4585, 4590, 4598, 4600, 4601, 4605; N 46, ст. 6406; N 47, ст. 6601, 6602; N 

48, ст. 6728; N 49, ст. 7025, 7061; N 50, ст. 7342, 7345, 7346, 7351, 7352, 7355, 7362, 7366; 2012, 

N 6, ст. 621; N 10, ст. 1166; N 15, ст. 1723; N 19, ст. 2278, 2281; N 24, ст. 3069, 3082; N 29, ст. 

3996; N 31, ст. 4320, 4329, 4330; N 47, ст. 6402, 6403, 6405; N 49, ст. 6757; N 53, ст. 7577, 7602, 

7640; 2013, N 14, ст. 1651, 1666; N 19, ст. 2323, 2325; N 26, ст. 3207, 3208; N 27, ст. 3454, 3470; 

N 30, ст. 4025, 4029, 4030, 4031, 4032, 4034, 4036, 4040, 4044, 4078, 4081, 4082; N 31, ст. 4191; 

N 43, ст. 5443, 5444, 5445, 5446, 5452; N 44, ст. 5624, 5643; N 48, ст. 6161, 6163, 6165; N 49, ст. 

6327, 6341; N 51, ст. 6683, 6685, 6695; N 52, ст. 6961, 6980, 6986, 7002; 2014, N 6, ст. 559, 566; 

N 11, ст. 1092, 1096; N 14, ст. 1562; N 19, ст. 2302, 2306, 2310, 2317, 2324, 2325, 2326, 2327, 

2330, 2335) следующие изменения: 

1) Дополнить главу 23 статьей 23 следующего содержания: 

Статья. 23 «Административная юрисдикция» 

 «1. Административная юрисдикция, то есть деятельность специально уполномоченных 

органов, наделенных в установленном Настоящим законом порядке, правом рассматривать 

споры и накладывать административные наказание, по рассматриваемым административно-

правовых спорам, а также иным делам об административных правонарушениях». 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 

(справочное) 

 

Общее количество дел об административных правонарушениях,  

рассмотренных мировыми судьями и судами общей юрисдикции  

(по первой инстанции,  в 2011-2014 гг.) 
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Дела, об административных правонарушениях Гражданские дела

 

Рисунок  Б.1 –  сопоставление количественных данных рассмотрения мировы-

ми судьями гражданских дел и дел об административных пра-

вонарушениях в 2011 -2014 гг. 
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Дела об административных правонарушениях Гражданские дела

 

Рисунок  Б. 2 – сопоставление количественных данных рассмотрения район-

ными судами гражданских дел и дел об административных 

правонарушениях в 2011-2014 гг. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

(справочное) 

Разграничение юрисдикционных полномочий районного суда  

и мирового судьи по делам об административных правонарушениях 

 

Таблица В.1 –   полномочия районного суда и мирового судьи по делам об 

административных правонарушениях 
  

Юрисдикционные полномочия  

мирового суда по делам об 

административных правонарушениях 

Юрисдикционные полномочия  

районного суда по делам об 

административных правонарушениях 

По общему правилу дела об административных 

правонарушениях указанных в  указанных в ч. 1 

и 2 ст. 23.1 КоАП РФ рассматриваются 

Мировыми судьями, если специальными 

нормами не установлено иное 

Дела об административных правонарушениях 

подсудность которых районным судам 

установлена специальными нормами: 

1. дела об административных правонару-

шениях, указанных в ч.1 и в ч.2 ст. 23.1 КоАП 

РФ совершенных военнослужащими и гражда-

нами, призванными на военные сборы, рас-

сматриваются судьями гарнизонных военных 

судов; 

2. дела об административных правонару-

шениях, которые указаны в частях 1 и 2 ст. 

23.1 КоАП РФ  производство по которым осу-

ществляется в форме административного рас-

следования, дела об административных право-

нарушениях, совершенных сотрудниками 

Следственного комитета Российской Федера-

ции; 

3. дела об административных правонару-

шениях, влекущих административное выдво-

рение за пределы Российской Федерации, ад-

министративное приостановление деятельно-

сти или дисквалификацию лиц, замещающих 

должности федеральной государственной 

гражданской службы, должности государ-

ственной гражданской службы субъекта Рос-

сийской Федерации, должности муниципаль-

ной службы рассматриваются судьями район-

ных судов; 

4. дела об административных правонару-

шениях, предусмотренных статьями 5.38, 7.13 - 

7.16, 14.57, 19.3, частями 18 и 19 статьи 19.5, 

статьями 20.1 - 20.3, 20.18, 20.29 КоАП РФ, 

рассматриваются судьями районных судов 
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