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Промежуточная аттестация
Итоговая контрольная работа
В качестве итоговой работы по дисциплине “Организация и технология ДОУ” необходимо выполнить следующие задания на примере конкретных организаций (например,мест работы обучающихся) :
 
1.составить Положение о службе ДОУ;
2.составить Должностные инструкции для документоведа, секретаря и руководителя службы ДОУ;
3.составить номенклатуру дел для службы ДОУ;
4.описать назначение инструкции по делопроизводству и назвать разделы, которые должны быть в инструкции по делопроизводству.
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