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Помощь с дистанционным обучением: 
тесты, экзамены, сессия.
Почта для заявок: INFO@ДЦО.РФ


[bookmark: _GoBack]Промежуточная аттестация
Темы итоговой контрольной работы
· Понятие негосударственного коммерческого предприятия. Акционерное общество. Специфика структуры его органов управления.
· Учреждение акционерного общества. Требования к составлению и оформлению документов, необходимых для учреждения общества.
· Порядок государственной регистрации акционерных обществ. Состав и содержание документов, необходимых для регистрации акционерных обществ.
· Особенности документального оформления решений собрания учредителей акционерного общества. Протокол собрания учредителей.
· Состав внутренних организационных документов акционерных обществ, их роль в деятельности аппарата управления.
· Порядок разработки положений об органах управления, их согласование, подписание, утверждение.
· Документирование распорядительной деятельности. Состав распорядительных документов. Требования к составлению и оформлению приказов по основной деятельности
· Документирование подготовки и проведения годового общего собрания акционеров.
· Документирование подготовки и проведения внеочередного общего собрания акционеров.
· Особенности документирования проведения общего собрания акционеров в форме заочного голосования.
· Особенности составления и оформления протоколов общего собрания акционеров и совета директоров акционерного общества.
· Коммерческий договор (контракт): структура, состав информации, требования к оформлению
· Порядок хранения документации акционерного общества.
· Правила систематизации документов при их текущем хранении.
· Номенклатура дел коммерческого предприятия: классификационная схема, состав информации, требования к оформлению.
· Договорные основы взаимоотношений негосударственных коммерческих структур и государственных организаций в сфере сохранности документов

