Компания зарегистрирована 29 декабря 2011 года регистратором МЕЖРАЙОННАЯ ИНСПЕКЦИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ № 46 ПО Г. МОСКВЕ. ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР организации - НИЛЬСЕН ПЕДЕР ЭНГРОБ. Компания находится по адресу 107031, ГОРОД МОСКВА, УЛИЦА ПЕТРОВКА, 5, основным видом деятельности является «Оптовая торговля компьютерами и периферийными устройствами». Организации присвоен ИНН 7707767220, ОГРН 5117746070019.

Компания занимает попадает в квадрант инвестирования. Рассматриваемая зона характеризуется сочетанием привлекательного рынка и сильной конкурентной позиции.

Обозначены наиболее перспективные и приоритетные направления деятельности, среди которых можно выделить:

- приоритет роста прибыльности бизнеса, планомерный отказ от выпуска низкорентабельной устаревшей продукции, концентрация на перспективных сегментах рынка,

- целенаправленное увеличение доли брендированной продукции в продуктовом портфеле, что ведёт к росту рентабельности продаж за счёт «премии бренда»,

- внедрение западных подходов к процессам управления качеством, разработки новой продукции и оптимизации производства.

1. Общие положения

Назначение и цели создания

Интернет-портал «Открытый бюджет» создаётся для повышения открытости и прозрачности бюджетного процесса и обеспечения населению Российской Федерации свободного доступа к информации о бюджетах всех уровней - от страны до муниципалитета. Интернет-портал «Открытый бюджет» (Далее - Портал) разрабатывается в виде русскоязычной версии интернет- портала, доступной в сети Интернет по адресу1 http://www.budget.gov.ru/.

Решаемые при помощи портала задачи:

· размещение актуальной информации о бюджете;

· представление официальной информации в понятном для среднего пользователя виде;

· построение иерархии данных, при которой наряду с возможностью изучения укрупнённых агрегированных показателей существует возможность детализации по уровням бюджетов и иным параметрам;

· представление проектов нормативных правовых актов для ознакомления и обсуждения;

· публикация принятых нормативных правовых актов;

· формирование дискуссионной площадки и представление экспертных мнений;

· обеспечение обратной связи.

Решение указанных задач потребует формирования широкого спектра инструментов поиска данных, а также использования современных средств

Целевая аудитория Портала

Целевую аудиторию составляют:

· граждане Российской Федерации, вне зависимости от рода деятельности;

· представители средств массовой информации;

· представители общественных организаций;

· представители юридических лиц, осуществляющих коммерческую деятельность;

· субъекты бизнеса Астраханской области;

· представители органов государственной власти и местного самоуправления.

Архитектура Портала

В качестве прототипа архитектуры портала использована стандартная трёхзвенная архитектура программных комплексов с выделением служебной части бизнес-логики (не участвующей в процессе взаимодействия с пользователями) в отдельный сервер бизнес-приложений. Данная архитектура обеспечивает более высокий уровень надежности Портала, повышает время безотказной работы, снижает затраты времени на процедуры технического обслуживания Портала.

2. Технические параметры

1. Требования к доменному имени Портала и управлению DNS- серверами
Права на доменное имя и на управление DNS-серверами, обеспечивающими разрешение доменного имени Портала в IP-адрес веб- сервера Портала, должны принадлежать государственному органу или учреждению, координирующему наполнение, техническую поддержку и развитие Портала.

Рекомендуется избегать использования в доменном имени символов, которые могут ввести в заблуждение, таких как цифра ноль (0) вместо буквы

«O» или цифра один (1) вместо буквы «L». В случае использования в доменном имени Портала аббревиатуры, аббревиатуру лучше использовать в случаях, когда она хорошо знакома пользователям. Не рекомендуется использовать доменное имя пятого и нижележащего уровня.

Рекомендуется использовать одно основное написание доменного имени: Для доменных имен третьего и четвертого уровня – без префикса www, для доменных имен второго уровня – с префиксом www или без него.

Для задания основного написания доменного имени рекомендуется применять директиву «Host» в файле robots.txt. Пример использования: Host: www.budget.gov.ru.
Для автоматического перенаправления пользователей, заходящих по ссылке с использованием не основного написания доменного имени, на страницу Портала с использованием основного написания доменного имени рекомендуется использовать редирект с кодом 301.

2. Требования к системе управления Порталом

Не рекомендуется использование программного обеспечения полностью или частично защищенного авторскими или другими правами, без разрешения владельца или его полномочного представителя.

Система управления Портала должна позволять управлять уровнями доступа пользователей к различным сервисам и возможностям Портала.

Должна использоваться модульная архитектура, подразумевающая реализацию основных функций в качестве отдельных модулей, обеспечивающих возможность их независимой модификации. Сбой в работе одного из модулей не должен приводить к полному прекращению функционирования Портала в целом.

Должна быть возможность управления всем информационным

содержимым Портала.

Должна быть возможность задания уникальных заголовков браузера (title), мета-тегов (description, keywords) и URL для всех страниц Портала.

Должна быть возможность выделения на странице одного заголовка h1 и, при необходимости, нескольких заголовков более низкого уровня.

Должна быть возможностью выделения отдельных слов на странице жирным шрифтом в теге <strong> и курсивом в теге <em>, задания атрибута alt для изображений.

Должны поддерживаться цепочки публикаций, позволяющие пропустить материал через ряд инстанций для его окончательного утверждения и публикации.

Рекомендации:

· использование готовых решений рекомендуется при наличии на стороне производителя гарантированной технической поддержки, обеспечивающей оперативное решение всех вопросов, связанных со стабильностью и безопасностью;

· рекомендуется ограничивать средства форматирования информационного содержания страниц через административный интерфейс;

· рекомендуется наличие функциональной возможности предварительного просмотра материала перед публикацией;

· рекомендуется наличие возможности отложенной публикации материала при достижении заданного времени.

3. Требования к поисковой системе Портала

Форма поиска должна быть доступна на каждой странице Портала. Поле для ввода поискового запроса должно обеспечивать ввод в видимой области не менее 20 символов.

Поиск должен осуществляться по всем текстовым материалам Портала.

Результаты поиска должны выводиться на отдельной странице в общем визуальном оформлении Портала. Данная страница должна иметь

соответствующий заголовок и содержать поле для ввода нового поискового запроса.

Если в результате поиска не были найдены документы, удовлетворяющие поисковому запросу, то пользователь должен быть проинформирован об этом соответствующим образом, кроме того, на странице должна быть предоставлена краткая информация по улучшению поискового запроса.

Рекомендации

· рекомендуется наличие функциональных возможностей расширенного поиска по различным параметрам;

· рекомендуется наличие возможности раздельного поиска информации по разным разделам Портала;

· рекомендуется при поиске учитывать морфологию русского языка;

· ввод поискового запроса в форму для поиска рекомендуется сопровождать выводом подсказок;

· рекомендуется наличие возможности сортировки результатов поиска по релевантности и дате изменения материала;

· по умолчанию список результатов поиска рекомендуется сортировать по релевантности;

· в результатах поиска для каждого документа рекомендуется указывать дату его обновления.

4. Требования к ведению журнала посещений Портала

На всех страницах Портала должен быть установлен счетчик посещений.

Должна собираться статистика, характеризующая посетителей Портала, а также его популярность в сети Интернет. 

Статистика сайта должна быть доступна только администраторам Портала.

Рекомендации:

· рекомендуется использовать счетчик, невидимый для посетителей Портала;

· рекомендуется обеспечить наличие функциональных возможностей по сбору и хранению статистики поисковых запросов;

· для определения наиболее востребованных сервисов и возможностей Портала рекомендуется собирать статистическую информацию, характеризующую активность пользователей в рамках соответствующих частей Портала;

· рекомендуется собирать и хранить статистическую информацию за весь период существования Портала.

5. Версия для слабовидящих

На Портала должна быть специальная версия для слабовидящих.

У пользователей не должно возникать сложностей с переходом от обычной версии к версии для слабовидящих и обратно.

Версия для слабовидящих должна быть выполнена в соответствии с ГОСТ Р 52871-2007 «ДИСПЛЕИ ДЛЯ СЛАБОВИДЯЩИХ. Требования и

характеристики» и ГОСТ Р 52872-2007 «Интернет-ресурсы. Требования доступности для инвалидов по зрению».

Должна быть возможность увеличения размера шрифта и выбора различных цветовых схем. Все элементы визуального оформления должны быть отключены в версии для слабовидящих.

Рекомендации:

· рекомендуется размер шрифта основного текста делать не менее 14 пунктов;

· рекомендуется в качестве основной цветовой схемы использовать черный текст на белом фоне;

· рекомендуется располагать смысловые элементы Портала друг под другом.

6. Мобильная версия

На Портале должна быть специальная версия, адаптированная для просмотра на мобильных устройствах, в том числе на планшетных компьютерах.

Должно автоматически определяться устройство пользователя и открываться адаптированная под него версия Портала.

Пользователям должна быть предоставлена возможность переключения между обычной и мобильной версией Портала.

Рекомендации:

· версию Портала, адаптированную для просмотра на мобильных устройствах, рекомендуется размещать на поддомене;

· рекомендуется автоматически определять ширину экрана пользовательского устройства и оптимизировать интерфейс под данную ширину;

· количество графических элементов рекомендуется делать минимальным, но достаточным для выполнения основных информационных функций;

7. Версия для печати

У пользователей должна быть возможность отправить на печать любую страницу Портала. Должна быть версия страниц, адаптированная для печати.

Рекомендации:

· рекомендуется отключать все элементы дизайна (кроме логотипа), навигации и вспомогательные элементы, не имеющие отношения к основному содержимому страницы;

· фон версии страницы для печати рекомендуется делать белым, цвет шрифта – черным;

· не рекомендуется использовать шрифты с размером менее 8 пунктов.

8. Требования к вёрстке

При верстке должны учитываться семантика элементов DOM’а, принципы вложенности элементов, модульность, семантическая иерархия. Должен использоваться блочный тип верстки. Табличная структура применима там, где по смыслу необходимы таблицы.

Файлы верстки должны нести в себе лишь семантическое содержание, то есть в *.html файлах может быть только структура DOM, в *.css файлах – стилевые таблицы, в *.js – только JavaScript код.

Страницы Портала должны быть выполнены в соответствии с последними действующими версиями стандартов HTML 4, 5 и CSS 2, 3. При проверке валидатором w3c (http://www.w3.org/) не должно выявляться серьезных ошибок, допускаются предупреждения.

В старых версиях браузеров допустимы небольшие различия в оформлении блоков, без потери их структуры и функциональности.

Структура вёрстки должна сохраняться при выключенных стилях, JavaScript, отсутствующих картинках.

Портал должен корректно отображаться при запущенном программном обеспечении, блокирующем отображение рекламной информации.

При использовании нестандартных шрифтов обязательно должны присутствовать их аналоги для платформ Win/Mac/Linux. Нестандартные шрифты следует подключать с помощью @font-face или cufon.

Должна присутствовать favicon.ico.

Страница Портала обязательно должна помещаться без горизонтальных полос прокрутки в развернутое на весь экран окно браузера при горизонтальной составляющей разрешения экрана 1024px.

Обязательно наличие атрибута title у элементов навигации и атрибута alt у картинок.

Для верстки под мобильные устройства обязательно использования тега

<meta name="viewport" content="width=device-width”>, рекомендуется также использовать дополнительные атрибуты initial-scale, minimum-scale, maximum- scale.

Верстка под мобильные устройства должна быть «резиновой». Ширина всех блоков должна задаваться в процентах.

В верстке должны быть заданы линейные параметры изображений (высота, ширина). Допускается не задавать линейные параметры у изображений, которые используются в динамических элементах.

Рекомендации

· на внутренних страницах логотип Портала рекомендуется делать ссылкой на главную страницу;

· рекомендуется верстку страниц начинать с указания браузеру того, как правильно отображать документ. Для этого следует использовать тег <!DOCTYPE html> или <!DOCTYPE html PUBLIC "-//W3C//DTD XHTML 1.0 Strict//EN" "http://www.w3.org/TR/xhtml1/DTD/xhtml1-strict.dtd">;

· рекомендуется страницы Портала делать в кодировке UTF-8;

· рекомендуется не оставлять в вёрстке закомментированных кусков кода;

· рекомендуется делать различное оформление ссылок в обычном состоянии и при наведении;

· корректность заполнения форм рекомендуется проверять средствами браузера (HTML5 и JavaScript валидации), и средствами сервера;

· рекомендуется делать так, чтобы обработчики событий возвращали false или href='javascript:void(0)' вместо href='#', чтобы страница не прокручивалась наверх;

· рекомендуется использовать свойства CSS3 (например, border- radius, box-shadow) вместо использования графических элементов;

· верстку страниц для печати рекомендуется реализовывать средствами CSS;

· для страниц с «резиновой» версткой рекомендуется задавать минимальную и максимальную ширину;

· изображения в информационное содержание страниц рекомендуется вставлять с помощью тега <img;

· рекомендуется не использовать фреймы;

· рекомендуется использовать микроформаты.

2. Протоколы и форматы передачи данных

Сайт должен отдавать контент конечным пользователям по протоколу HTTP(S). Недопустима передача контента анонимным пользователям по протоколу FTP.

В случае интеграции с внешними системами – передача данных должна осуществляться по стандартизированным протоколам. При передаче пользовательских данных должен использоваться защищенный протокол HTTPS. На сервере должен быть действующий SSL-сертификат, подписанный удостоверяющим центром. Все используемые средства защиты должны быть сертифицированы в соответствии с действующим законодательством.

Протокол передачи данных между системами должен журналироваться с фиксацией того, какие данные переданы, а какие получены.

Новостные материалы должны выгружаться в формате RSS. Рекомендации

· рекомендуется передавать данные в формате XML или JSON;

· рекомендуется шифровать данные по алгоритму RSA с длиной ключа не менее 256 бит.

10. URL материалов

Каждая страница Портала должна иметь уникальный URL. URL каждой страницы должен быть постоянным. Страницы должны иметь понятные URL. URL не должны содержать информацию о сеансе работы пользователя с сайтом. Адреса страниц должны указываться в кодировке, соответствующей кодировке сайта. Кириллические доменные имена и адреса страниц должны указываться в закодированном виде. Для кодирования следует использовать

Punycode.

Рекомендации

· не рекомендуется включать в URL динамические параметры;

· динамические параметры в URL допускается и рекомендуется включать только для страниц, сформированных с использованием фильтров, правил сортировки и т.п.;

· URL страниц рекомендуется формировать путем транслитерации заголовков (без их перевода).

11. Требования к доступности Портала

Отклик Портала на запросы пользователей должен быть не более 3 секунд для статического контента и кэшированных страниц при одновременной работе 100 пользователей. Вес страницы не должен превышать одного мегабайта.

Сайт должен быть доступен для пользователей 99,4% времени каждый месяц. Для всех корректно функционирующих страниц веб-сервер должен отдавать код «200 ОК».

Все несуществующие или неработающие ссылки должны отдавать код ошибки 404. Для этой ошибки должна функционировать специальная страница, содержащая ссылку на главную страницу.

Портал и все его информационные материалы должны быть доступны всем пользователям без прохождения процедуры аутентификации. Для участия в общественном обсуждении проектов нормативных правовых актов и иных представленных для обсуждения на Портале документов, а также внесения общественных инициатив, требуется наличие у пользователя учётной записи в Единой системе идентификации и аутентификации4, с помощью которой осуществляется авторизация пользователя на Портале.

Административный интерфейс должен быть доступен только определенной группе пользователей после прохождения процедуры

4 Система функционирует в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011г. №977 «О федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», Приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012г. №107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме"».
авторизации.

Рекомендации:

· все основные сервисы и функциональные возможности Портала рекомендуется делать доступными без использования манипулятора типа «мышь»;

· рекомендуется не использовать функциональные возможности автоматической загрузки дополнительного информационного содержания на страницу при наступлении определенного события;

· автоматическое перенаправление пользователя на страницу рекомендуется сопровождать выводом текстовой ссылки на соответствующую страницу;

· рекомендуется не использовать всплывающие окна для предоставления пользователям информации по их запросу.

12. Требования к надежности Портала

Портал должен выдерживать пиковые нагрузки в четырехкратном размере от средней месячной посещаемости. При сбоях и непредвиденных перезагрузках программного и технического обеспечения сервера должна быть обеспечена сохранность информации, благодаря автоматическому резервному копированию данных.

Портал должен быть спроектирован таким образом, чтобы минимизировать возникновение ошибок по вине пользователя.

Рекомендации:

· в случае возникновения сбоя или непредвиденной перезагрузки программного и технического обеспечения сервера рекомендуется автоматически рассылать уведомления администраторам Портала;

· рекомендуется делать резервное копирование не реже одного раза в день;

· рекомендуется проводить резервное копирование в период наименьшей активности на Портале;

· рекомендуется хранить данные резервных копий на внешнем по

отношению к основному серверу источнике;

· данные резервных копий рекомендуется хранить не менее трех месяцев.

13. Требования к безопасности

Должен быть установлен лицензионный антивирус, настроенный на проверку как файловой системы Портала, так и всего обслуживающего программного обеспечения. На *nix системах допускается использование решений с открытым исходным кодом для организации антивирусной защиты.

Все порты, к которым есть доступ из глобальной сети Интернет, должны тщательно фильтроваться с помощью брандмауэра. Обслуживающие порты системы (22 – ssh, 21 – ftp и др.) должны иметь доступ только с определенных IP-адресов. Доступ извне к базе данных недопустим.

Все данные, вводимые пользователем, должны проходить проверку на соответствие формату.

Не допускается прямая работа с базой данных – это должно обеспечиваться соответствующей прослойкой API системы управления Порталом либо используемого фреймворка.

Портал должен быть доступен для работы сканеров безопасности.

Все события, связанные с созданием и изменением контента, регистрацией пользователей и изменением их данных в системе управления сайтом, работой на серверном уровне, должны журналироваться.

Отчет о критичных событиях должен быть доступен администраторам Портала на уровне системы управления Порталом.

Журналирование изменений должно включать сведения о пользователе, внесшем изменения, в том числе его IP-адрес. Редактирование записей журналов не допускается. Доступ к журналам должен быть только у администраторов.

Рекомендации:

· рекомендуется автоматически блокировать IP-адреса, с которых поступает неоправданно большое количество однотипных запросов

к Порталу;

· рекомендуется автоматически рассылать уведомления администраторам Портала о подозрительных событиях и действиях пользователей;

· сессию пользователя рекомендуется хранить в базе данных, идентификатор сессии рекомендуется обновлять каждые 60 секунд;

· рекомендуемое время жизни сессии – 60 минут;

· срок хранения журналов рекомендуется делать не менее 3 месяцев.

14. Требования к аппаратным средствам

Допускается размещение Портала собственных аппаратных средствах, а также использование услуг специализированных организаций.

Специализированная организация, осуществляющая размещение на аппаратных средствах, должна иметь лицензии:

· на предоставление телематических услуг связи;

· на предоставление услуг связи по передаче данных, за исключением услуг связи по передаче данных для целей передачи голосовой информации.

Специализированная организация, осуществляющая размещение на аппаратных средствах должна осуществлять круглосуточную техническую поддержку. Сервер, на котором происходит размещение Портала, должен располагаться на территории Российской Федерации.

Сервер, на котором происходит размещение Портала, должен быть обеспечен каналом связи с сетью Интернет. Пропускная способность канала связи должна быть не менее 100 Мбит/сек.

Сервер, на котором происходит размещение Портала, должен быть обеспечен устойчивым бесперебойным электропитанием.

Рекомендации:

· рекомендуется размещать Портал на сервере со следующими минимальными характеристиками:

· операционная система *nix или Windows;

· веб-сервер Apache Software Foundation Server версии 2.2;

· количество процессоров 2 (потоков обработки данных);

· процессор с тактовой частотой 3,00 GHz;

· объем оперативной памяти 16 Гб RAM;

· объем дискового пространства для Портала, превышающий четырехкратный фактический размер Портала (размер файлов и базы данных).

Доступ для технического обслуживания сервера рекомендуется осуществлять по протоколам SSH и SFTP.

15. Требования к оптимизации Портала под поисковые системы

Портал должен быть доступен для поисковых роботов. Портал должен быть зарегистрирован в поисковых системах «Яндекс» и «Google», включен в систему «Яндекс.Каталог», с указанием соответствующей категории, и полным описанием.

Должна сохраняться правильная структура заголовков (TITLE и H1, H2 и т.д.). На странице должен быть только один заголовок H1, содержащий продвигаемые ключевые слова. У каждой страницы должен быть свой уникальный TITLE, характеризующий ее информационное содержание и включающий продвигаемые ключевые слова. Рекомендуемое количество ключевых слов в TITLE не более 8.

На страницах Портала должны быть заполнены мета-теги keywords и description. Дублирующие страницы (например, версии для печати), служебные разделы и автоматически сгенерированные, служебные изображения должны быть закрыты от индексации в robots.txt.

Должен генерироваться файл sitemap.xml, содержащий перечень страниц к индексации, в форматах, принимаемых поисковыми системами Google и Яндекс.

В файле robots.txt должно содержаться указание пути к файлу sitemap.xml.

Портал должен продвигаться по запросам, характеризующим его информационное содержание и не вводящим в заблуждение пользователя.

Рекомендации:

· не рекомендуется размещать неоправданно большое количество ключевых слов на странице с целью ее продвижения, рекомендуемая плотность ключевых слов находится в диапазоне от 3 до 7 процентов;

· не рекомендуется размещать на страницах блоки текста, недоступные пользователям;

· рекомендуется в информационном содержании страниц делать ссылки на другие страницы Портала;

· ссылки рекомендуется делать текстовыми, текст ссылки рекомендуется делать соответствующим странице, на которую ведет ссылка;

· ссылки рекомендуется делать средствами HTML. При использовании дополнительных технологий (например, JavaScript) должна быть обеспечена доступность соответствующих страниц по обычным текстовым ссылкам;

· рекомендуется информационное содержание страниц делать уникальным, не встречающимся на других порталах и сайтах сети Интернет;

· информационное содержание страниц рекомендуется логически разделять заголовками H2, H3 и т.д., содержащими ключевые слова;

· рекомендуется смысловые акценты текста и ключевые слова выделять тегом <b> или <strong>;

· рекомендуется содержание мета-тегов keywords и description писать развернуто, правильно выстроенными предложениями, без злоупотреблений ключевыми словами и заглавными буквами;

· рекомендуется в мета-тегах keywords и description описывать конкретную страницу Портала, а не Портал в целом;

· содержимое мета-тегов keywords и description следует писать на языке, соответствующем информационному содержанию страницы;

· рекомендуемая длина мета-тега description находится в диапазоне от 200 до 250 символов;

· рекомендуется вставлять ключевые слова в атрибут alt у картинок;

· при изменении URL страницы рекомендуется для сохранения внешних ссылок на страницу применять 301 редирект со старого URL на новый;

· отдельные блоки текста, не несущие смысловой нагрузки и не желательные для появления в поисковых системах, рекомендуется скрывать от индексации при помощи тега <!--noindex-->;

· рекомендуется управлять отображаемыми быстрыми ссылками на разделы Портала в результатах поиска на страницах поисковых систем, для этого следует использовать специализированный интерфейс, предоставляемый поисковыми системами Яндекс и Google, а также следовать их рекомендациям;

· рекомендуется настроить сервер таким образом, чтобы он отдавал HTTP-заголовок Last-Modified, данный заголовок должен содержать корректную дату последнего изменения страницы.

16. Требования к информационному наполнению

1. Требования к текстовым материалам

Текстовые материалы должны быть доступны на государственном языке Российской Федерации. У всех текстовых материалов Портала должны быть заголовки. Большие по объему текстовые материалы должны разбиваться на логические блоки и размечаться подзаголовками. Текстовые материалы должны разбиваться на абзацы для облегчения их восприятия. Должны соблюдаться требования типографики и правил русского языка.

Рекомендации:

· рекомендуется не ставить точку в конце заголовков, подписей к рисункам и в таблицах;

· первое употребление на страницы аббревиатуры должно сопровождаться выводом пояснения, расшифровывающего смысл аббревиатуры.

2. Требования к изображениям

Рекомендуется графические файлы хранить в форматах, рекомендуемых W3C для использования в сети Интернет и обеспечивающих наименьший объем передеваемых пользователю данных при допустимом уровне качества.

Изображения на Портале должны быть максимально уменьшены для быстрой загрузки. Запрещается необоснованная публикация текстовых материалов в графическом виде.

Множество фотографий по одной теме рекомендуется объединять в фотогалерею и снабжать элементами навигации по фотогалерее.

3. Требования к видеоматериалам

Допускается размещение видеороликов только по тематике Портала. Рекомендации:

· рекомендуется размещать видеоролики в формате mp4;

· видеоролики рекомендуется сжимать кодеком H.264;

· рекомендуется в видеоролики включать субтитры;

· рекомендуется наличие возможности включения и отключения вывода субтитров в видеоплеере.

4. Требования к юридической информации

При размещении материала внешнего информационного источника, должна быть указана ссылка на него.

5. Требования к частоте обновления

Информация на Портале должна поддерживаться в актуальном состоянии. Рекомендации:

рекомендуется разработать и принять нормативный правовой акт, определяющий ответственность должностных лиц и содержащий план-график размещения информации на Портале;

рекомендуется назначить должностное лицо в целом ответственное за организацию работ по плану-графику размещения информации на Портале.

16. Требования к визуальному оформлению и эргономике

Все страницы сайта должны быть оформлены в едином стиле. Визуальное оформление страниц должно способствовать правильному восприятию размещённой на них информации.

На всех страницах сайта должен быть установлен единый верхний и нижний колонтитулы.

Навигация по Порталу и его структура должны быть продуманы и логичны. С главной страницы Портала должны быть доступны ссылки на все ключевые разделы и страницы Портала.

Всё информационное наполнение и все интерактивные сервисы Портала должны быть доступны посетителям через ссылку или пункт навигационного меню. Число переходов, необходимых для получения доступа к запрашиваемой пользователем информации, не должно превышать пяти. Оформление элементов навигации, ссылок, изображений, кнопок и прочих интерактивных элементов страниц должно способствовать быстрой и простой идентификации пользователями. Каждый навигационный и управляющий элемент должен быть рабочим и приводить пользователя к ожидаемому результату. Должна быть обеспечена возможность перемещения между полями формы с помощью клавиши Tab.

Рекомендации:

· следует избегать эффектов, затрудняющих восприятие информации или отвлекающих пользователя от содержания страницы: мигания, мерцания, движущихся строк;

· текст рекомендуется отображать с соответствующим уровнем контраста по отношению к используемому цвету фона (не менее 50 процентов);

· рекомендуется использовать не более 2 разных гарнитур шрифтов;

· рекомендуется использовать стандартные гарнитуры шрифта для набора основного информационного содержания страниц;

· размер шрифта основного текста рекомендуется делать не менее 12 пунктов и не более 14 пунктов.

3. Главная страница Портала, блоки, модули и подсистемы Портала

Главная страница Портала должна содержать:

· панель навигации;

· краткую горизонтальную ленту новостей;

· виджеты Портала, расположенные вертикально в две колонки, отображающие информацию по исполнению бюджета;

· блок официальных источников информации (Сайт Министерства финансов России, Сайт Федерального казначейства и иные).

· блок «Новое в законодательстве о бюджетном процессе»;

· блок обсуждения проектов нормативных правовых актов;

· поле регистрации;

Учитывая значительный объем информации, располагаемой на главной странице, особое внимание необходимо уделить юзабилити Портала: разделы в панели навигации должны быть расположены в интуитивно понятном порядке, текст должен быть лаконичен и понятен. Модуль поиска должен осуществлять автоматическое дополнение вводимых ключевых слов.
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